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Deixei estas marcas acionadas para você perceber que o documento já está formatado.

Para usar este modelo basta substituir os títulos que estão aqui pelas suas informações.
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A primeira capa (antes desta página) pode ser foto, ilustração, arte, etc.

O papel não precisa ser branco, pode ser colorido, mas deve ser formato A4. Margens: superior: 2,5, inferior: 2,5, esquerda: 4 e direita 3 cm.
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Você deve ter percebido que este índice foi gerado automaticamente. Se não sabe como fazer, me pergunte que eu explico. É mais fácil fazer índice assim.

Existem outros modelos de índice que você pode usar. Se não souber, me pergunte.

I N T R O D U Ç Ã O

INTRODUÇÃO

Escreva aqui sua introdução. O espaço entre linhas deve ser de 1,5.

Assim vai até terminar toda a introdução

E S C R E V A   O  T Í T U L O    D O

   P R I M E I R O    C A P Í T U L O

1 - ESCREVA O TÍTULO DO CAPÍTULO 1

1.1- Subtítulo 1

Escreva aqui o início do capítulo 1. O espaço entre linhas deve ser de 1,5, como nesta formatação.

1.2- Subtítulo 1-a

Escrevo o texto do subtítulo 1 –a conforme o resultado do que eu quero escrever.

Assim vai até terminar toda a introdução.

1.3- Subtítulo 2

Escreva aqui o seu subtítulo 2, e assim por diante. O espaço continua sendo entre-linhas 1,5.

"Se tiver citação, deve ser deslocado a direita, em destaque, entre linhas simples e entre aspas. Após a citação insira uma nota de rodapé com numeração automática e no rodapé escreva de quem é a citação e de que livro, em qual página. " 

Logo após a citação você deve entrar com seu texto de tal forma que esteja, de alguma maneira, amarrada com a citação.

"Mas se a citação for retirada da página 3 de alguma entrevista que esteja nos anexos, você registre a nota de rodapé remetendo ao DOC. Supondo que seja DOC 005 - Entrevista com Fulano de Tal, fica assim." 

1.4- Subtítulo 3

Seu texto...

1.5- etc até quantos subtítulos forem necessários

Seu texto...

1.6- etc até quantos subtítulos forem necessários

Seu texto...

E S C R E V A   O  T Í T U L O    D O

S E G U N D O     C A P Í T U L O

(desenvolvimento do trabalho)

2 - DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Seu texto...

2.1- Subtítulo 1

Se no decorrer do seu texto você precisa fazer uma citação, mas a parte da citação que você vai colocar é muito pequena, você pode colocar no meio do seu parágrafo escrevendo-a entre aspas.

Mais ou menos desta maneira, .como Silva afirma que "...rapadura é mole mas não é doce não." (DOC.003) parodiando Souza quando diz que "Rapadura é doce mas não é mole não." (DOC.009).

Neste exemplo você percebeu que os trechos copiados (citados) são curtos mas aparecem entre aspas e em negrito, sendo que logo após o "fecha aspas", aparece entre parênteses o DOC de onde a citação foi retirada. Se os trechos forem longos, é melhor colocá-los destacados. 

Destaca-se também a citação cuja frase dá um pensamento completo para ser referenciado em seu parágrafo seguinte.

Caso utilize fotografias ou gráficos ou figuras no corpo do trabalho, elas devem seguir o seguinte padrão:


2.2- Subtítulo 2

Caso você precise escrever palavras que não pertencem à Língua Portuguesa, você deve escrevê-las em itálico como por exemplo story-board retornando ao normal na seqüência da frase.

Porém se o termo estrangeiro já foi incorporado à nossa língua, dispensa-se este destaque em itálico. Se tem dúvidas se o termo já está incorporado à Língua Portuguesa, basta consultar o "Aurelião"

2.3- etc. até quantos necessários

Seu texto...

E S C R E V A   O  T Í T U L O    D O

T E R C E I R O    C A P Í T U L O

3 - TÍTULO DO CAPÍTULO 3 (Por ex. PRODUTO FINAL)

3.1- Subtítulo 1 (Por exemplo O Roteiro)

Seu texto...

3.2- Subtítulo 2 (por exemplo A Captação de Imagens)

Seu texto...

3.2.1- Sub-subtítulo1 (por ex. A câmera utilizada)

Seu texto...

3.2.2- Sub-subtítulo1 (por ex. A Iluminação)

Seu texto...

3.2.3- Sub-subtítulo1 (por ex. As Locações)

Seu texto...

3.2.4- Sub-subtítulo1 (por ex. Os entrevistados)

Seu texto...

3.2.5- Sub-subtítulo1 (por ex. As dificuldades)

Seu texto...

3.3- Subtítulo 3 (por exemplo A Edição)

Seu texto...

3.3.1- Sub-subtítulo1 (vá colocando quantos precisar)

Seu texto...

3.4- Subtítulo 4 (por exemplo O programa finalizado)

Seu texto, descrevendo o produto final, quais as diferenças entre o que você havia roteirizado e porque teve que fazer a edição diferente do que fora planejado, etc. etc. e etc...

Se precisar de mais capítulos, basta copiar o modelo do capítulo 3 e colar na seqüência, que automaticamente o Word substituirá o 3 por 4. Aí basta você escrever sobre as palavras deste modelo.

Mas normalmente somente três capítulos são suficientes, pois sempre pensamos que no primeiro capítulo será o embasamento teórico para o trabalho.

O capítulo 2 será o desenvolvimento do trabalho. Os subtítulos contemplarão todas as partes desde a preparação até a elaboração do roteiro (caso seja este seu conteúdo de trabalho). Faça a adaptação para seu trabalho.
O capítulo 3 já será o produto propriamente dito. Seus subtítulos contemplarão as providências de produção, cada etapa da realização do produto, as dificuldades para realização e como as dificuldades foram superadas. e encerra-se praticamente o trabalho 

CONSIDERAÇÕES FINAIS
CONSIDERAÇÕES FINAIS
Descrever sua conclusão. A conclusão sobre sua pesquisa e num outro parágrafo sobre o produto propriamente dito. 

O que você aprendeu com esta experiência, etc...

G L O S S Á R I O

GLOSSÁRIO

Relacione aqui as palavras novas que aparecem neste trabalho, todos os termos técnicos, com suas específicas explicações. 

Você não precisa destes termos porque já os conhece bem, mas lembre-se que muitos que lerão seu trabalho talvez nunca tenham ouvido falar, por exemplo, em frame, certo? Assim como este, outros termos específicos desta atividade devem ser explicados.

Nem todos os trabalhos tem glossário. Caso o seu não precise basta tirar esta página.

B L I B L I O G R A F I A
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Seguir o padrão metodológico

Coloque somente os livros e publicações que você utilizou.

Revistas podem ser relacionadas normalmente. Coloque o nome do autor da matéria, o nome do artigo, o nome e número da revista onde o artigo está inserido, cidade, editora e ano da publicação.

Caso você não tenha o autor da matéria pode colocar o nome do Editor Chefe da revista. Por exemplo da editora Abril, se você não tem o nome do autor do artigo, pode colocar o nome do Roberto Civita (presidente)

CIVITA, Roberto. A Vitória do Coração. in Revista Veja, edição 1618, ano 32, nº 40, São Paulo, Editora Abril, 06/10/1999.

V I D E O G R A F I A

VIDEOGRAFIA

Assim como a bibliografia, a videografia são vídeos que você tenha assistido para fazer seu trabalho. Siga o mesmo padrão:

BALAN, Willians Cerozzi, “Luz e cor”, In: ARAÚJO, Carlos dos Reis Pereira. Estética em Metalocerânica Volume 2. Bauru, TBR Produções, 1991.

Nem todo trabalho tem videografia. Se o seu não tiver basta retirar esta página.

A N E X O S

ANEXOS

Aqui você deve relacionar os anexos em forma de índice:

DOC.001 - Matéria sobre o assunto bola

DOC.002 - Entrevista com Fulano de Tal sobre tal assunto

DOC.003 - Foto do Beltrano quando entrava no carro azul

DOC.004 - E assim vai...

À partir da página seguinte, já entram os DOCs. No alto de cada documento anexo deve ter a mesma inscrição que está aqui neste índice. Veja os exemplos nas páginas seguintes.

DOC.001 - Matéria sobre o assunto bola

Aqui deve ter uma cópia da matéria sobre o assunto bola.

A partir dos anexos, cada anexo ganha uma numeração de página própria cujo número de página começa na primeira folha do DOC e vai até a última.

No DOC seguinte, a numeração de páginas começa do 01 de novo. E assim por diante.

DOC.002 - Entrevista com Fulano de Tal sobre tal assunto

Aqui você deve transcrever a entrevista com Fulano de Tal sobre tal assunto, pois é daqui que você retirará as citações para o decorrer do seu relatório.

Não se esqueça, começa numeração nova (desde o número de página 1 até a quantidade de paginas que tem este DOC.)

Entrevistas gravadas em áudio e/ou vídeo
As entrevistas  que fazem parte do vídeo (as editadas) não precisam ser transcritas. Somente devem ser transcritas aquelas entrevistas que você fez com pessoas, cujas respostas você usou para fazer sua pesquisa e seu relatório. E não precisa transcrever inteira: pode transcrever as partes onde tem os textos que você utilizou.

ANOTAÇÕES DA BANCA

Você deve ter percebido que esta será uma página em branco para que o membro da banca possa efetuar suas anotações.

Deixe de duas a três folhas em branco.

Não precisa numerar página

Depois disso é só a capa final.

(Esta parte é apenas para projeto de conclusão de curso, para os trabalhos de tecnologia não é necessário)
Neste espaço coloca-se a imagem





Fig. 01 – Descreve-se em corpo 10, o título da imagem














� Willians Cerozzi Balan in Modelo para escrever o Trabalho, p 7


� Fulano de Tal - DOC 005 - Entrevista com Fulano de Tal, p3





